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Gorev Ad1 (Unvan Adi) Kiitliphaneci Birimi KuFup hane ve ]?okumantasyon
Daire Baskanligi
Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirii Alt Birim Teknik Hizmetler Birimi
Temel Gorev ve Sorumluluklar

1- Talep toplama (basili ve elektronik kaynak, veri tabanlari ) analiz ve raporlama islerini yaparak ilgili sube
muddurine iletmek.

2- Abone olunan veri tabanlarini erisime agmak, egitim organizasyonlari hazirlamak, duyurularini yapmak, sistemin
cahsirhgini takip etmek. Veri tabanlari ile ilgili tanitim ve deneme erisimi ¢alismalari yapmak.

3- Kullanicilarin hizmetine sunulmak (zere, satin ya da bagis yoluyla kitiphaneye gelen materyallerin
segme, siniflama, katologlama, etiketleme, ¢ipleme ve eslestirme (kitap, referans kaynak, vb .basili
yayinlarin) islemlerini yliritmek. Basili bilgi kaynaklarinin yonetimini saglamak.

4- Bilgi kaynaklarinin kullanicilara sunulmasi igin kullanilan otomasyon ve veri tabanlarinin aksayan yonlerini
tespit etmek ve dizeltmek .

5- Birim kitlphanelerine teknik destek saglamak.

6- Halkla iliskiler ve kiitiiphane/hizmet tanitim uygulamalarini gerceklestirmek. Kiitiiphane oryantasyon hizmetleri ve
kullanici egitimleri gerceklestirmek.

7- Kiitiiphanenin web sayfasinin hazirlanmasi (tasarim, igerik, sunum) ve gelisen teknolojiye ayak uyduracak
sekilde igerik ve hizmetlerin tasarlanmasini saglamak. Duyuru ve glincellemelerini diizenlemek.

8- Kiitiiphanecilik konusundaki son gelismeleri siirekli izlemek, sorumlulugunu {stlendigi islemlerin
iyilestirilmesine ¢aligmak.

- Istatistiksel verileri, kiitiiphane raporlarin1 ve sunumlarini hazirlamak.

10- Kamu gorevlileri Etik Kurallarina uygun islemlerini yiirtitmek.

11- Daire bagkan1 ve sube miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmektir.

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. (15/01/2024)
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