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Gorev Adi1 (Unvan Ad)

Siirekli Is¢i (Yardime1 Hiz.)

Kiitiiphane ve Dokiimantasyon

Birimi Daire Baskanligi

Bagh Oldugu Unvan

Sube Miidiirii

Alt Birim Idari isler

Temel Gorev ve Sorumluluklar

1- Giinliik, haftalik ve aylik yapilacak isler planina gore hizmet alanlarin temizlik, bakim vb. islerinin diizenli

sekilde yiiriitiilmesini saglamak.

2- Daire bagkanliginin tasima, ulastirma gibi islerini yapmak.

3- Bina yap1 ve teknik igleriyle ilgili sorunlu alanlar ilgili sube miidiiriine bildirmek.

4- Salon, kap1 ve pencerelerin mesai saatlerinin bitiminde kapali tutulmasini saglamak.
5- Sorumlulugunu iistlendigi islemlerin iyilestirilmesine caligmak.

6- Daire bagkan1 ve sube miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmektir.

Bu Dokiimanda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. (15/01/2024)

Calisan

Onaylayan (Harcama Yetkilisi)

Kadir SAKARYA
Siirekli Isci

Ali AYGUN
Daire Baskani




