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Bagh Oldugu Unvan Sube Miidiirt Alt Birim Zi;ry /IX::I? r]gflt;frrn Birimi/Kurum
Temel Gorev ve Sorumluluklar

1- Halklailigkiler ve kiitiiphane/hizmet tanitim uygulamalarini gerceklestirmek. Kitiiphane oryantasyon hizmetleri ve
kullanici egitimleri gerceklestirmek.

2- Kurum icinde Uretilen veya alinan bilimsel iceriklerin, agik erisim sistemi (izerine dizenli bir sekilde
kaydedilmesini saglamak.

3- Eserlerin ( bilimsel iceriklerin) dogru sekilde siniflanmasini ve anahtar kelimelerle etiketlenmesini
saglamak.

4- Tez ve makale girislerini yonetmek, diizenlemek ve bilimsel agik erisim sistemini erisilebilir kilmak. Veri
girislerinin glincellenmesini saglamak.

5- Kurum arsivi icin kullanilan kayit ve dosyalama sistemlerinin ylrirlikteki mevzuatlara gore giincellenerek
arsivlenmesini ve muhafaza edilmesini saglamak.

6- Mevzuati takip etmek, degisiklikler hakkinda ilgili sube muddirine bilgi vermek. Sorumlulugunu Gstlendigi
islerin iyilestirilmesine ¢alismak ve bu konuda baskanliga dneriler getirmek.

7- Daire baskanliginin istatistiksel verilerini temin ederek gerek duyuldugunda baskanhgin raporlarina ve
sunumlarina gereken destegi sunmak. Verilerin giincelligini saglamak.

8- Kamu gorevlileri Etik Kurallarina uygun islemlerini yiiriitmek.

9- Daire bagkani, sube miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmek.

Bu Dokiimanda agiklanan goérev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine

getirmeyi kabul ediyorum. (15/01/2024)

Calisan Onaylayan (Harcama Yetkilisi)
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Siirekli Isci Daire Bagkani




