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Temel Gorev ve Sorumluluklar

1- Kullanicilarin hizmetine sunulmak Uzere, satin ya da bagis yoluyla kitliphaneye gelen materyallerin
segme, siniflama, katologlama, etiketleme, gipleme ve eslestirme (kitap, referans kaynak, vb .basili
yayinlarin) islemlerini yuritmek. Basili bilgi kaynaklarinin yonetimini saglamak.

2- Bilgi kaynaklarinin kullanicilara sunulmasi igin kullanilan otomasyon sisteminin isleyisini saglamak,
aksayan yonleri dizeltilmesi igin sube midirine bildirmek. Girilen verilerin diizenli olarak kontroliini

saglamak.

3- Birim kutlUphanelerine teknik destek saglamak.
4- Sireliyayinlarin ve yipranan kitaplarin onarimini ve ciltlenmesini yapmak.

5- Elektrik ve su tesisati ve yapi elamanlarinda gorilen sorunlari ilgili sube miduriine bildirmek.
6- Tasmir kayit ve kontrol islemlerini gergeklestirilmesini takip etmek.

7- is saghgi ve givenligi ile ilgili tedbirlere uymak.
8- Kamu gorevlileri Etik Kurallarma uygun islemlerini yiiriitmek.

9- Istatistiksel verileri, kiitiiphane raporlarini ve sunumlarin1 hazirlamak

10- Akademik takvimde belirtilen ders kayitlari tarihinden 10 glin 6nce kuttphane ile ilisigi olan (gecikme, kayip vb.)
kullanicilarin listesini ilgili sube muddriine bildirmek.

11- Daire baskan1 ve sube miidiirii tarafindan verilecek diger gorevleri yerine getirmektir.

Bu Dokiimanda agiklanan gorev tanimmmi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ediyorum. (19/06/2026)
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